'OPETTAJAN OPAS
2026-2027

Syyslukukausi:
Opetusta 11 viikkoa, aloitus vko 37

Kevatlukukausi:
Opetusta 13 viikkoa, aloitus vko 2

Syysloma: Vko 42, 12.10.-18.10.2026
Talviloma: Vko 9, 1.3.-7.3.2027
Paasiaislomalla ti 23.3.-ma 29.3.2027
opistolla ei padasaantoisesti jarjesteta

opetusta

Taidekoulun nayttely 1.4.-25.4.2027
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YHTEYSTIEDOT
Mari Takamaa, rehtori 044-438 4530
Seija Juntunen, opistosihteeri 044-438 4533
Elina Partanen, kurssisuunnittelija 044-438 4531
Tuija Juppo, tekstiilityon aineiden opettaja 044-438 4539
Minna Rajala, taideaineiden opettaja 044-438 4538
Minja Rantala, tanssin ja liikunnan opettaja 044-438 4547
Anna-Kaarina Perko, hankkeet 044-438 4549

Hanna Peltotupa, vahtimestari, puh. 044-438 4515
(Paivystava kiinteistonhoitaja, puh. 044-438 4664)

sahkopostit muodossa etunimi.sukunimi@lapua.fi

Kulttuurikeskus Vanha Paukku, Vanhan Paukun tie 1, 62100 Lapua.

Toimisto: Vanhan Paukun Ison Tehtaan ylin kerros. I APUA
kansalaisopisto@lapua.fi, taidekoulu@lapua.fi

Puh 0444384531/0444384533,



LAPUAN KANSALAISOPISTO

oppimiseniloa
jayhdessaoloa

LAPUAN KANSALAISOPISTO

Lapuan kansalaisopisto on vuonna 1956 perustettu
Lapuan kaupungin yllapitdma oppilaitos.
Kansalaisopiston toiminta perustuu lakiin vapaasta
sivistystyosta. Kansalaisopisto toteuttaa elinikdisen
oppimisen periaatetta ja tarjoaa omaehtoisen
oppimisen ja harrastamisen mahdollisuuksia.

TYOSUHTEEN EHDOT JA TYOSOPIMUS
Opettajan tyosuhteen ehdot perustuvat kunnalliseen
opetushenkildston virka- ja tydehtosopimukseen
(OVTES 2025-2028).

Lain edellyttdma lomakorvaus ja lomaraha
maksetaan heille, jotka ovat siihen oikeutettuja.

Jos olet oikeutettu saamaan alinta palkkaryhmaa
korkeamman tuntipalkan, toimita
todistusjaljenndksesi toimistoon.

Opiston ja tuntiopettajan valilla tehdaan tyésopimus.
Palkanmaksu voidaan aloittaa vasta, kun
allekirjoitettu tydsopimus on palautettu toimistoon.
Mikali huomaat tydsopimuksessa virheita,
ilmoitathan niistd toimistoon. S&hkdinen
palkkalaskelma tulee verkkopankkiin.

PALKANMAKSU

Palkka maksetaan ty6sopimuksen
opetustuntimaarien mukaan. Tuntimaaraa ei voi
ylittda. Opetustuntien / aikataulujen muutoksista
tulee ilmoittaa valittémasti toimistoon.
Palkanmaksukausi on yksi kalenterikuukausi. Palkka
maksetaan suunniteltujen tuntien mukaan
kuukausittain jalkikateen seuraavan kuukauden 15.
paivana.

Palkanmaksua varten jata toimistoon ajantasaiset
henkilo- ja pankkiyhteystietosi.

OPETUS JA OPETTAJAN TEHTAVAT

Oppitunnin pituus on 45 min. Opettajan tyéhoén kuuluu
oppituntien valmistelu, opetukseen kuuluvien
tehtavien, kertausten, kokeiden tms. valmistaminen,
tarkistaminen ja arviointi, seka osallistuminen
opettajainkokoukseen. Naista ei erikseen makseta
palkkaa (OVTES 2025-28). Edella mainitut ty6t tulee
suorittaa oppituntien ulkopuolella.

MATKAKORVAUKSET

Omalla autolla kuljettavan tydmatkan
omavastuuosuus on 40 km / edestakainen matka.
Taman ylittdva osuus korvataan. Kilometrikorvauksen
suuruus vuonna 2026 on 0,55 € / km. Julkisten
kulkuneuvojen kulut korvataan kuitteja vastaan.

Matkalasku tehdaan hallinnon Populus-ohjelmalla
kerran kuukaudessa. Matkalaskuja ei voi "kerata"
pidemmalta ajalta. Matkapaivia ei voi myodskaan
laskuttaa etukateen. Matkalasku tulee olla tehtyna
vahintaan viikkoa ennen kuun vaihtumista, jotta
ehdimme kasitella ja hyvaksya laskut ja siirtaa ne
maksatukseen. Loppukuun laskuttamatta jaavat
paivat laskutetaan seuraavan kuukauden
matkalaskussa.

Populus-ohjelmaa voi kayttaa vain hallinnon
tietokoneilla. Kansalaisopiston tuntiopettajien
kayttoon tarkoitettu hallinnon tietokone sijaitsee
Vanhassa Paukussa, opettajanhuoneessa. Hallinnon
tietokoneelle on paasy myos iltaisin ma-to klo 20.00
asti ja pe klo 19.00 asti. Ohjelman kayttajatunnuksen
ja salasanan saat toimistosta.

RIKOSREKISTERIOTE

Laki lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan
selvittamisesta (14.6.2002/504) edellyttaa, etta
alaikaisten ryhmia opettavan tulee esittaa
tyénantajalle rikosrekisteriote ennen tydsuhteen
alkua. Tydsuhteen tulee kestda 3 kk. Opettaja tilaa ja
maksaa rikosrekisteriotteen. Hakemuksessa tulee
mainita opettavansa ryhmia, joissa on pelkastaan
alaikaisia lapsia. Linkki oikeusrekisterikeskuksen
sivuille: www.oikeusrekisterikeskus.fi

MUUTOKSET KURSSISSA

Kokoontumissa ja paivissa tulee noudattaa sovittua
opinto-ohjelmaa. Vain poikkeustapauksessa voidaan
aikatauluun tehda muutoksia. Sovi mahdolliset
aikataulumuutokset aina ensin rehtorin kanssa.
Tiedota vasta sen jalkeen sovituista muutoksista
opiskelijoille. Toimisto kayttaa opiskelijoiden
tiedottamiseen ryhmatekstiviestipalvelua. limoita
meille mahdollisimman pian, mikali ryhmaasi
taytyy tiedottaa muutoksista.

SAIRASTUESSASI

Esihenkilén luvalla tyosta voi olla poissa vain
akillisissa sairaustapauksissa. Sellaisia ovat
esimerkiksi flunssa, vatsatauti ja diagnosoitu
migreeni. Sairastumisesta tulee ilmoittaa valittdmasti
puhelimitse rehtorille tai jos rehtoria ei tavoita,
toimistolle. Sairastumisesta ei voi ilmoittaa
sahkopostitse tai tekstiviestilla/whatsapilla. Muissa
kuin em. mainituissa tilanteissa tulee olla
I&8karin/terveydenhoitajan todistus.

Esihenkilon luvalla voi olla 3 perakkaista paivaa pois.
Pidempi poissaolo edellyttaa ladkarintodistusta.
Tyoterveyspalveluista vastaa Seindjoen tyoterveyden
Lapuan yksikkd. Ajanvaraus puhelimitse

06 2410 2310. Ajanvaraus netissa:
www.seinajoentyoterveys.fi.



https://www.oikeusrekisterikeskus.fi/rekisterit/rikosrekisteri/rikosrekisteriotteen-tilaaminen/
https://www.seinajoentyoterveys.fi/
https://www.seinajoentyoterveys.fi/

Sairastumisista tiedottamisesta vastaa toimisto.
Jos et poikkeuksellisesti saa ketaan kiinni
henkildkunnasta, silloin voit itse laittaa osallistujille
viestia.

Yhta sairaspoissaolokertaa ei koko vuoden
kestavalla kurssilla tarvitse korvata, mutta jos
poissaoloja tulee useampi/kausi, on syyta korvata
pitdmattdmia tunteja opiskelijoille. Yksilbopetuksessa
suositus on, etta kaikki pitdmatta jadneet kerrat
korvataan opiskelijoille. Korvaamisista sovitaan
toimiston kanssa.

Sairauspoissaoloilmoituslomake tulee tayttaa
sairauspoissaolon jalkeen. Se taytetdan Populus-
ohjelmassa. Ohjelmaa voi kayttda ainoastaan
opettajanhuoneessa. Tasta lisda kohdassa
"Matkakorvaukset”.

TURVALLISUUS OPETUSTYOSSA

Opettaja vastaa ryhmansa
tydskentelyturvallisuudesta ja siihen liittyvasta
opastuksesta. Opetustilojen hyva jarjestys ja
siisteys ovat osa turvallista tydskentelya.
Hatatilanteessa opettaja vastaa oman
opiskelijaryhménsa poistumisesta opasteiden
osoittamaa reittia pitkin kokoontumispaikalle.

Kulttuurikeskus Vanhan Paukun luokkatiloissa on
oven viereen merkitty poistumistiet ja muita
turvallisuusohjeita. Perehdy niihin ja kehota
opiskelijoita tutustumaan ohjeisiin. Vanhassa
Paukussa opettavien on mahdollista saada
kannykkaansa Secapp hatatiedotusjarjestelma.

Muissa kuin Kulttuurikeskuksen opetustiloissa tulee
opettajan itse selvittaa poistumistiet ja kertoa niista
opiskelijoille. Tarkista, etta sinulla on tiedossasi
opetustilan osoite.

VAHINGON SATTUESSA

Kaupunki on tapaturmavakuuttanut opiskelijat ja
opettajat. limoita rehtorille tai toimistoon, mikali
kurssisi toiminnasta on aiheutunut vahinkoa. limoita
my0ds vaaratilanteesta/uhkaavasta tilanteesta.

PAIVAKIRJA

Kaytamme sahkaoista paivakirjaa jota voit kayttaa
tietokoneella selainversiona tai kannykalla
mobiiliappina. Apua sahkoéisen paivakirjan kayttéon
saat toimistosta.

Opettajan tulee merkita selkeasti paivakirjaan tiedot
jokaisen kokoontumiskerran jalkeen. Merkitse ketka
olivat paikalla ja tayta opetustunnin aihe -sarake.
Paivakirjaan valmiiksi merkityt kurssien tunnit ovat
enimmaistuntimaara. Jos kokovuotisen kurssin
opettaja on estynyt (esim. sairauden vuoksi) yhden
opetuskerran, tunteja ei tarvitse korvata. Paivakirjaan
valmiiksi merkityt syys- ja kevatlukukauden
paattymispaivat ovat viitteellisia etenkin joka toinen
viikko kokoontuvien ryhmien osalta.

Sahkoisten paivakirjojen tulee olla ajantasaiset.
Palkanmaksun vuoksi tarkistamme paivakirjat viikolla
47. Huolehdi sdhkoisen paivakirjan merkinnat ajan
tasalle, silla palkka maksetaan pidettyjen tuntien
mukaan! Viimeinen palkka maksetaan vasta, kun
paivakirjat ovat kunnossa.

Sahkoinen paivakirja on virallinen,
kansalaisopiston pysyvasti arkistoitava asiakirja.
Paivakirjan tietojen perusteella tarkistetaan
opetustuntien toteutuminen ja tuntien sisallot.
Opiskelijoiden todistukset tehdaan paivakirjojen
tietojen perusteella.

Paivakirjan tayttaminen on henkilétietojen
kasittelya. Paivakirja ei ole julkinen asiakirja, eika
sitd saa pitaa opiskelijoiden nahtavilla.
Paivakirjamerkinnat tekee opettaja, ei opiskelija.
Huolehdi, ettd paivakirjat ja henkilbtietoja sisaltavat
paperit eivat jaa nakyville.

Kayttaessasi Hellewi-ohjelmaa yleisilla koneilla,
muista kirjautua ohjelmasta ulos. Tuntiopettaja ei
saa antaa opiskelijan henkil6tietoja toisille
opiskelijoille tai muille henkilGille ilman
asianomaisen opiskelijan lupaa. Esimerkiksi
opiskelijan puhelinnumeroa ei saa antaa edes
pyydettaessa.

Linkki Hellewin selainversioon I0ytyy Lapuan
kansalaisopiston nettisivuilta kohdasta Opettajille.

OPISKELU

Kaikkien opiskelijoiden tulee ilmoittautua joko
netin kautta tai soittamalla opiston toimistoon.
https://uusi.opistopalvelut.fi/lapualfi/

puh. 044 438 4531 / 044 438 4533.

Opettaja on vastuussa siitd, etta kaikki ryhmassa
olevat ovat ilmoittautuneet kurssille. Jos ryhmaan
tulee osallistujalistan ulkopuolisia opiskelijoita,
varmista opiskelijan ilmoittautuminen!

OPETUSTILAT

Kulttuurikeskuksen luokkatiloissa on PC-tietokoneet,
dokumenttikamera ja dataprojektori. Omia
tietokoneita ei saa liittda opiston laitteisiin. Oma
opetusmateriaali tulee tuoda muistitikulla tai hakea
verkosta. Jos olet kayttanyt kansalaisopiston laitteita,
kurssin loputtua poista tallentamanne tiedostot myos
opiskelijoiden koneista ja laitteista.

Luokissa toimii verkkoyhteys ja WiFi. Luokissa
opettajien pdytakoneet ovat liitetty lankaverkkoon.
Vanhassa Paukussa on Vieras-niminen langaton
verkko, jonka salasana on Lapua2000. Jos kaytat
itse tata avointa verkkoa, huomioi avoimen verkon
kayttoon liittyvat tietoturva-asiat.

Vanhassa Paukussa taukoja voit pitda ylimman
kerroksen opettajahuoneessa tai kieliluokan
keittiodssa. Myds Alajoki-salin aulan keittidssa on
jaa@kaappi ja mikro evaita varten.


https://uusi.opistopalvelut.fi/lapua/fi/

Huolehdi opiskelupaikan kalustuksen, ikkunoiden,
ovien, valojen ja valineiden jaavan kayton jalkeen
asialliseen kuntoon. Viimeisena lahteva opettaja
sulkee luokan ja aulan ovet. Paukun ulko-ovissa on
sahkolukot ja tiloissa tallentava kameravalvonta.

Avaimista on vastuussa opettaja. Kurssin paattyessa
avain palautetaan. Paukussa opettaja saa avaimet ja
sahkdiset tagit alakerran infopisteelta. Salien osalta
Ritavuoren, Lukion, Liuhtarin ja urheilutalon avaimet
saa urheilutalolta. Keskuskoulun ja ylakoulun
avaimista vastaa vahtimestari Jorma Suomela
0444384475.

Liikuntasaleissa vaihtovili on viisi minuuttia.

Vuoroa ei aloiteta ennemmin ja omaa ryhmaa

lopetellaan hieman ennen lopetusajankohtaa,

ettd seuraavat paisevit vuorollaan saliin. Ala

kiilaa koulujen ulko-ovia valvomatta auki, ettei
ulkopuolisia paase luvatta tiloihin.

Ulkopuolisissa toimitiloissa olisi toivottavaa, ettei
ulkojalkineita kaytettaisi luokkatiloissa. Opisto ei
maksa erillisesta siivouksesta.

Jos lainaat opiston omaisuutta, keskustele asiasta
ensin toimistossa.

MUSIIKIN KAYTTO

Kunnallisissa oppilaitoksissa musiikkia saa kayttaa
vapaasti opetuksen yhteydessa (esim. soittaminen,
laulaminen) ilman teoksen tekijan lupaa. Oppitunnilla
voi toistaa musiikkia esim. radiosta, cd-levylta tai
digitaalisesta muodosta esim. MP3, AAC, WMA.
Varmista musiikin [&hteen laillisuus. Laillinen 1&ahde on
esimerkiksi alkuperainen cd-levy, alkuperainen radio-
tai tv-lahetys tai verkkokaupasta ostettu
musiikkitiedosto.

Lisatietoa: https://kopiraittila.fi/teosten-kaytto/usein-
kysyttya-teosten-kaytosta/

KUVIEN JULKAISEMINEN

Jos julkaiset kuvia tai videoita opiston toiminnasta
sosiaalisessa mediassa tai liitat kuvan lehtijuttuun,
muista kysya kaikilta kuvattavilta julkaisulupa. Kysy
lupa myés téiden kuvaamiseen. Kerro, ettad kuvia
voidaan kayttaa opiston viestinnassa. Jos kuvassa
esiintyy alaikdinen, tarvitaan ehdottomasti
huoltajan lupa!

Otamme mielellamme vastaan kuva- ja
videomateriaalia kursseilta esim. opinto-ohjelman
kuvittamista varten. Laheta kuvat
sahkodpostiosoitteeseen kansalaisopisto@lapua.fi tai
numeroon 0444384531. Kaikilta taidekoulun oppilailta
kysytaan kuvauslupa, mutta taidekoulun kuvausluvat
kattavat vain opiston viestinnan ja markkinoinnin eivat
esim. yhdistystoimintaa.

TIEDOTTAMINEN

Opettajille suunnatut tiedotteet lahetetaan
sahkopostiin. limoita aina toimistoon yhteystietojesi
muutokset.

Seuraa my6s Hellewin ilmoitustaulua. Tiedotamme
siella opettajia opistoon liittyvista uutisista.

Meilla on WhatsApp kanava.
IImoitamme siella tapahtumista
ja ajankohtasista asioista.
Kanavan kautta ei voi ottaa
yhteyttd, vaan sielta voi
seurata ajankohtaista

opiston viestintaa.

Tilaa kanava talla QR koodilla:

Opiston kotisivut ovat osoitteessa
www.lapua.fil kansalaisopisto
Taidekoulun kotisivut ovat osoitteessa
www.lapua.fitaidekoulu

SOME

Jos haluat julkaista opiston somekanavissa, laheta
julkaisusi materiaali osoitteeseen:
kansalaisopisto@lapua.fi tai voit tagata meidat
@lapuankansalaisopisto

. Facebook.com/lapuankansalaisopisto

. Instagram: @lapuankansalaisopisto

. Opiston blogi ittellehyres.blogspot.com

. Taidekoulun blogi tpolapua.blogspot.com

Jos jarjestat yhdessa ryhmasi kanssa konsertteja,
naytelmia, nayttelyitad tms. tapahtumia, muistathan
aina tiedottaa niista opistolle. Mainitse aina
tapahtuman markkinoinnin yhteydessa kyseessa
olevan kansalaisopiston kurssi tai esiintyva
ryhma! Kun kaytat eri viestimia opiston tuntiopettajan
roolissa, edustat samalla opistoa ja opiston
arvomaailmaa. Toimi siis netissa ja muissa
viestimissa yhta asiallisesti ja huomaavaisesti kuin
kursseillasi.

OPISTOLAISKUNTA

Opistolaiskunta mm. tukee tuntiopettajia ja
opiskelijoita stipendein. Toivottavaa on, etta kaikki
opiston opettajat ja opiskelijat liittyvat
opistolaiskunnan jaseniksi. Opistolaiskunta ottaa
mielellddn vastaan ideoita toimintansa kehittamiseen.
Voit myos lahjoittaa yksin tai yndessa opiskelijoittesi
kanssa arpajaisvoittoja opistolaiskunnan toiminnan
tukemiseksi. PJ: Tuija Juppo.


tel:+358444384475
https://kopiraittila.fi/teosten-kaytto/usein-kysyttya-teosten-kaytosta/#saako-internetia-selata-oppitunnilla
https://kopiraittila.fi/teosten-kaytto/usein-kysyttya-teosten-kaytosta/#saako-internetia-selata-oppitunnilla
https://lapua.fi/kansalaisopisto/
https://lapua.fi/taidekoulu/
https://lapua.fi/taidekoulu/

KURSSIMAKSUT
Toimisto laskuttaa kurssimaksut kurssin alettua
opiskelijoilta.

Opintopassin (175 €) voi lunastaa syyskuun loppuun
mennessa. Passin ottajaksi voi ilmoittautua itse
opistopalvelut sivustolla tai soittamalla toimistoon.
Passi ei ole fyysinen, vaan toimisto keraa listaa ja
merkitsee Hellewiin passin lunastaneet ja valvoo,
etta passin lunastaneille ei Iahde laskua niista
kursseista, jotka kuuluvat passiin. Passin
lunastaneidenkin tulee aina ilmoittautua kursseille
normaalisti seka perua kurssinsa, jos he eivat
paasekaan osallistumaan.

Tybnantajan myontamilld kulttuuri- ja likuntaeduilla
saa kurssimaksuja maksettua puhelimitse
toimistoon.

MUUT MAKSUT

Opetukseen liittyvistd monisteista peritdan 0,50€ / mv
A4 ja 1€/ vari A4. Opettaja perii jakamistaan
monisteista maksut ja tilittda ne toimistoon. Musiikin
yksilbopetuksessa monisteet sisaltyvat kurssimaksuun.
Opiskelusta annetaan pyydettdessa todistus. Hinta 8 €.

OPISKELUUN ANNETTAVAT TUET
Opetushallituksen opintoseteliavustus koskee joitain
kursseistamme. Jos kurssisi kohdalla on merkitty
opintoseteliavustus, elake-ikdinen kurssilaisesi voi
saada enintaan 20 € alennuksen. Maahanmuuttaja saa
suomen kielen kursseille opintoseteliavustuksen.
Tyoton tydnhakija, peruskoulupohjalta opiskeleva yli
25-vuotias ja oppimisvaikeuksia kokeva saa
vapaavalintaiseen kurssiin 20€ suuruisen avustuksen.

Kaikukortilla voi saada kaksi (2) kurssia ilmaiseksi
lukuvuoden aikana. Kaikukortin voi saada jos
rahatilanne on tiukka. Kaikukorttia jakavat Lapualla
aikuissosiaalityd, etsiva nuorisoty0 ja diakoniatyo.

AJANKOHTAISTA

Ajankohtaista tietoa opistokentalta saat
Kansalaisopistojen Liitosta eli KoL:sta. Heilla on
aktiiviset somekanavat seka nettisivut:

www. kansalaisopistojenliitto.fi. Suosittelemme myos
sivustoa www.kansalaisopistot.fi joka on Suomen
kansalaisopistojen yhteinen sivusto. Se keraa tietoa
opistoista ja kursseista.

OPPIMISYMPARISTOT

Opistolla on Peda.net lisenssi, joten voit kayttaa
oppimisalustaa kursseillamme. Kaytdssa on myos
Google Workspace for Education.

TOIMINTAKORTIT IKAIHMISTEN KANSSA
TYOSKENTELEVILLE OPETTAJILLE N
IkAOppihannkkeen opettajakyselyn @;aa:,%h;@
pohjalta on toteutettu kaytannon- B o S e
lsheinen tydkalu, toimintakortit, ﬁg‘ \fﬁ%
opettajien avuksi haastavien ﬁk A ’*Lﬁsi.'
tilanteiden ratkaisuun. . :
Tutustu kortteihin: 3

OPETTAJIEN TAYDENNYSKOULUTUKSET
Naapuriopistojen kanssa yhdessa
tuotettu Opettajana kansalaisopistossa
- sivuston koulutusmateriaali

on kaytdssasi.
https://peda.net/lapuallk/opettajana-
kansalaisopistossa.

Voit tutustua ilmaisiin opintojaksoihin
Ryhmadynamiikka -case
kansalaisopisto 2 op seka
Yhdenvertaisuus kansalaisopiston
opetustydssa 2 op. Halutessasi voit hakea em.
opintojen suorittamisesta osaamismerkin.

OPINTOPISTEKURSSIT JA OSAAMISMERKIT
Opettaja voi halutessaan tarjota
opiskelijoilleen mahdollisuutta

saada opinnoistaan suoritusmerkinta
Opetushallituksen Oma Opintopolku
-palveluun. Tama edellyttaa
opettajalta kurssin sanoittamista
osaamisperusteisesti ja arviointia.
Suoritusmerkinnan viemisesta E
Oma Opintopolkuun paattaa aina

opiskelija itse. Voit perehtya
opintopistekursseihin liittyviin asioihin infosivulla:
https://peda.net/id/7584754cdb5

Opintopistekurssien tuottamiseen seka
osaamismerkkien kayttédn saat opastusta Anna-
Kaarinalta: anna-kaarina.perko@lapua.fi 044
4384549.

LAPUAN TAIDEKOULU
Vuonna 2000 perustetussa L] I,
Lapuan taidekoulussa opiskelee s '8 A
n. 350 kuvataiteen, kasityon,

tanssi- ja teatteritaiteen opiskelijaa n. 40 eri
ryhmassa. Opetus on tarkoitettu lapsille ja nuorille.

Eri taiteen alojen opinnot jakautuvat yhteisiin- ja
teemaopintoihin eli tydpajaopintoihin. Visuaalisten
taiteiden nuorten tydpajat jarjestetdan yhteisina
kuvataiteen ja kasityon oppilaille. Syventaviin
opintoihin voi erikseen sovittaessa sisallyttaa
muidenkin taiteenalojen syventavia opintoja.

TAIDEKOULUN OPETUSSUUNNITELMA
Taidekoulussa toteutetaan taiteen perusopetuksen
yleisen oppimaaran mukaista opetussuunnitelmaa.
Taiteen perusopetuksen valtakunnalliset
opetussuunnitelman perusteet hyvaksyttiin 20.9.2017.
Opetus perustuu taiteen perusopetuksesta annettuun
lakiin 633/1998 seka sita taydentavaan asetukseen
813/1998.

Taidekoulun opetussuunnitelma on taidekoulun
kotisivuilla. Opettajan tulee tutustua
opetussuunnitelmaan silta osin, kuin se koskee
hanen opettamaansa taiteen perusopetuksen
suuntautumisvaihtoehtoa. 5
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TAIDEKOULUN TILAT

Luokkatilat ovat Kulttuurikeskus Vanhassa Paukussa
Ison Tehtaan rakennuksessa, tyokalutehtaan
rakennuksessa ja nuorisotalolla. Taidekoulun ryhmat
voivat kayttaa opiston tiloja. Ylimaaraisten tilojen
kayttd edellyttaa erillisen tilavarauksen tekemista. Ota
yhteys toimistoon.

Opetusta voidaan tarvittaessa jarjestda muuallakin.

Poikkeusjarjestelyista on syyta ilmoittaa toimistoon.

Opettaja sopii muiden tilojen kaytosta itse ja vastaa

tiedotuksesta oppilaille. Maksullisten tilojen kaytosta
tulee sopia aina rehtorin kanssa.

Avaimet opiston opetustiloihin opettaja kuittaa
kayttéonsa kulttuurikeskuksen alakerran infopisteelta.
Avaimet tulee palauttaa opetuskauden paatyttya.

Taidekoulun opettajien sosiaalitiloina toimii ylimman
kerroksen opettajanhuone jonka yhteydessa on myds
tietokone Populus-ohjelman kaytt6a varten. Opettajat
voivat kayttdad myos 2. kerroksessa opiston
kieliluokassa olevaa keittioéta. Tuntiopettajilla ei ole
kaytossaan erillista toimistotydtilaa.

PAIVAKIRJA

Paivakirja on opetuksesta kertova virallinen
arkistoitava asiakirja. Opettaja tayttaa sen
mahdollisimman informatiivisesti ja yleistajuisesti
kirjaten siihen tiiviisti opetuksen/oppimisen sisallén
paakohdat. Opettajan tehtaviin kuuluu pitaa sahkdista
paivakirjaa ajan tasalla. Kdytamme Hellewin sahkdista
paivakirjaa.

VARASTOT, MATERIAALIT JA KALUSTO
Taidekoulun valineita ja materiaaleja sailytetaan
luokkien yhteydessa olevissa varastoissa.

Materiaalihankinnat tehdaan keskitetysti
tukkuliikkeistd muutaman kerran vuodessa.
Erikoismateriaalit ja -valineet opettaja hankkii itse
suoraan tuntemiltaan toimittajilta. Tuntiopettajat
sopivat naista hankinnoista koulun
materiaalibudjetista vastaavien paatoimisten
opettajien kanssa.

Taidekoululla on kdytéssddn mm. maalaus-, ja
muovailutelineitd, paperileikkureita, valopoyta,
kipsimallinteita, etsausprassi, sahkodreijoja,
kavaletteja, sdahkdvaaka, keramiikkauuneja, digi-
pokkarikameroita, digi- ja analogisia
jarjestelmakameroita, videokameroita,
kamerajalustoja, Studio Led -paneleita jalustoineen,
tydvalaisimia jalustoineen, valokuvaus /
suurennuskoneita, tablet-laitteita, silkkipainoseuloja ja
painopohjia, paperinvalmistuskehikoita ja
ompelukoneita.

Taide- ja taitoaineiden paatoimiset opettajat opastavat
kaluston kaytdssa.

KUVIEN KAYTTOSOPIMUS

Taidekoulun uusien oppilaiden huoltajien kanssa
tehdaan aina toistaiseksi voimassa oleva kirjallinen
sopimus oppilaan kuvien kaytosta. Tahan on kaytdssa
oma lomakkeensa. Opettaja jakaa kuvausluvat ja
toimittaa taytetyt kuvausluvat toimistoon. Kuvauslupia
sailytetaan toimistossa. Huoltajan luvalla oppilaan
kuvia ja tuotoksia voidaan kayttaa oppi-, tiedotus- ja
tutkimusmateriaalina.

TYORAUHA

Opettaja vastaa tydturvallisuudesta seka tyérauhan
yllapitdmisesta tunneilla. Oppilas on omalta osaltaan
vastuussa omasta oppimisestaan ja hanelta
odotetaan aktiivisuutta seka asiallista kaytosta
kanssaopiskelijoita ja opettajaa kohtaan.
Kaytosongelmien toistuessa opettajan tulee
keskustella rehtorin kanssa, jolloin voidaan sopia
jatkotoimista esim. yhteydenotosta oppilaan kotiin.

Tydyhteiso tukee opettajaa ja auttaa ratkaisemaan
tydhon liittyvia ongelmia. Opettajalla on
vaitiolovelvollisuus opetuksen aikana saamistaan
oppilaan ja hanen perheensa yksityisyyteen
liittyvista tiedoista.

Opettaja vastaa myds oppilaiden tyérauhasta ja
opetustilanteen hyvasta ilmapiirista ja puuttuu
valittdomasti tilanteeseen, jos esiintyy minkaanlaista
kiusaamista.

TIEDOTUS

Opettaja informoi huoltajia ja toimistoa mahdollisista
poikkeusjarjestelyista opetuksessaan joko
kirjoittamalla oppilaille tunnilla jaettavan tiedotteen tai
Hellewin kautta lahetettavalla sahkoposti- tai
ryhmatekstiviestilla.

Paasaantoisesti paatoimiset opettajat laativat
kausitiedotteet ja ne |ahetetdan sahkdpostina
oppilaille/huoltajille. Niissa tiedotetaan opinnoista,
koulun nayttelyista ja tapahtumista seka lomista ja
koulun kaytanndista.

. kotisivut: www.lapua.fi/taidekoulu

. blogi: tpolapua.blogspot.com

. Insta: tpolapuatanssi, lapuantpokasityo,
lapuantaidekoulu

TAUKO

Oppilailla on 15 minuutin pituinen tauko opetuskerran
puolessa valissa, mikali tunnit kestavat vahintaan
kolme oppituntia.

Opettaja on vastuussa oppilaista tauon aikana ja
ohjeistaa heidan toimintansa. Evaat nautitaan luokan
ulkopuolella esim. aulan pdytien aaressa hairitsematta
ja roskaamatta.



ARVIOINTI TAIDEKOULUSSA

Lukuvuoden tai tydpajajakson loppupuolella opettaja
ohjaa oppilaita opetussuunnitelman mukaisesti
tydskentelynsa itsearviointiin. Itsearviointi on osa
opiskelua ja sen tarkoitus on auttaa oppilasta
tunnistamaan ja arvioimaan oppimaansa seka
sanallistamaan tyoskentelyaan ja tuotoksiaan.
Opettaja antaa perusteltua suullista palautetta
jokaiselle oppilaalle taman tyoskentelysta ja
tuotoksista opetusjakson aikana tuntien puitteissa.

Kirjallinen oppilasarviointi tehdaan
vapaamuotoisesti. Arvioinnin avulla tuodaan esiin
oppilaan oppiminen ja vahvuudet seka kannustetaan
opintojen jatkamiseen. Taidekoulussa ei anneta
numeroarviointeja.

Aikaisintaan 24-25 lukuvuonna aloittaneiden ja
siihen suostumuksen antaneiden oppilaiden
suoritukset viedaan OPH :n Koski tietokantaan.
Naiden suoritusten arviointia tekee paatoiminen
henkildkunta.

OPPILASTYOT

Visuaalisissa taiteissa opettaja vastaa ryhmansa
oppilastdéiden asianmukaisesta sailytyksesta.
Luokkien kaapeissa on hyllyja eri ryhmien oppilaiden

pahvisten tyokansioiden tai laatikoiden sailyttamiseen.

Kolmiulotteisia toita sailytetdan ryhmalle varatulla
hyllylla varastoissa.

Toita sailytetaan koululla paasaantoisesti lukukauden
loppuun saakka ja ne annetaan kotiin vietaviksi
kevatnayttelyn, itsearvioinnin ja dokumentoinnin
jalkeen.

OPPILASTYONAYTTELY JA -ESITYKSET
Visuaalisten taiteiden oppilastydnayttely jarjestetdan
huhtikuussa Patruunagalleriassa. Nayttely on avoinna
n. kolme viikkoa ja sinne asetetaan esille jokaiselta
oppilaalta vahintaan yksi lukuvuoden aikana syntynyt
tyo.

Opettajat osallistuvat nayttelyn tuottamiseen
valitsemalla oppilaidensa nayttelytydt, halutessaan
yhdessa oppilaiden kanssa. Nayttelyn tuottamisesta
vastaavat paatoimiset opettajat.

Tanssi- ja teatteritaiteen esitykset ovat huhti- ja/tai
toukokuussa. Esitysten tuotannosta vastaavat ryhmia
ohjaavat opettajat.

Tuntiopettajat sopivat rehtorin kanssa etukateen
nayttelyn rakentamiseen ja esitysten tuottamiseen
littyvasta muusta tyosta.

TAIDEKOULUN MAKSUIHIN MYONNETTAVAT
ALENNUKSET

Tyoéttdmyyden tai heikentyneen taloudellisen tilanteen
vuoksi alle 18 v. oppilaan huoltaja voi anoa alennusta
oppilaan kurssimaksuun. Alennus on enintaan 50 %
kurssimaksusta. Vapaamuotoinen hakemus
osoitetaan kansalaisopiston rehtorille 30.9.
mennessa.

LAPUAN TAIDEKOULUN OPETTAJA:

. Suunnittelee opettamansa ryhman opetustunnit
ottaen huomioon taidekoulun opetussuunnitelman.
Opettaja kayttaa opetuksessaan parhaaksi
katsomiaan menetelmia tilojen ja resurssien
puitteissa.

. Valmistelee opetuksensa jarjestamalla tilan,
valineistdn ja materiaalit tarkoituksenmukaisesti.
Suuritdiseen fyysiseen jarjestelyyn voi pyytaa
tarvittaessa apua ennakkoon kulttuurikeskuksen
vahtimestarilta.

. Vastaa tunnilla kaytettavien valineiden ja
materiaalien asianmukaisesta kaytosta ja opettaa
oppilaille tyéskentelytaitoja, kuten oman tyopisteen
ja valineiden siivoamisen ja huollon seka tarkistaa
myds niiden toteutumisen tunnin paatyttya.

. Vastaa valineistdn ja materiaalien siirtdmisesta
tuntien jalkeen takaisin paikoilleen luokkiin ja
varastoihin seka huolehtii jarjestyksen sailymisesta
opetustiloissa ja varastoissa.

KANSALAISOPISTON JA
TAIDEKOULUN JARJESTYSSAANNOT

Jarjestyssaannot ovat voimassa kaikessa Lapuan
kansalaisopiston ja Lapuan taidekoulun
toiminnassa. Jarjestyssaantojen tavoitteena on
edistaa opiston ja taidekoulun sisaista jarjestysta ja
opiskelun esteetonta sujumista.

Jarjestyssaannailla turvataan opiston ja opiskelun
turvallisuus ja viihtyvyys. Opistossa ja taidekoulussa
on tasa-arvo kaikkien valilla. Kaikki ovat
yhdenvertaisia. Kun ilmoittaudun kurssille, sitoudun
noudattamaan seuraavia Lapuan kansalaisopiston
ja Lapuan taidekoulun saantogja:

Hyvat kaytostavat ja turvallisuus

. Noudatan opiston / taidekoulun jarjestyssaantoja
ja henkilokunnan ohjeita.

. Kayttaydyn kohteliaasti, asiallisesti ja hyvien
tapojen mukaisesti oppitunneilla ja tauoilla.

- Annan tyérauhan muille opiskelijoille.

. Saavun ajoissa tunneille.

. En ota valokuvia, videoita tai aanityksia ilman
lupaa.

. En kayta paihteita tai huumaavia aineita opiston /
taidekoulun tiloissa. Tupakointi on kielletty
sisatiloissa seka ulkoalueilla.

. En tuo vaarallisia esineita ja aineita opistoon.

« Suoritan kurssimaksut sovitusti.



Jarjestyssaantojen valvonta ja seuraamukset Tilat
. Jarjestyssaantsjen noudattamista valvovat kaikki  + Huolehdin ympariston siisteydesta, siivoan omat

opistossa / taidekoulussa tydskentelevat jalkeni luokassa ja yleisissa tiloissa.
henkilét. « Pidan hyvaa huolta opiston tiloista ja tavaroista.
. Opettaja voi maarata hairitsevan opiskelijan « Olen korvausvelvollinen tahallisesti
poistumaan opetustiloista. aiheuttamastani vahingosta.
. Jarjestyssaantojen rikkomisesta seuraa rehtorin ~ * Lapuan kansalaisopisto / Lapuan taidekoulu ei
puhuttelu/ohjaava keskustelu. vastaa opiskelijoiden omaisuudesta.
. Jarjestyssaantojen rikkomisesta voi seurata Muita maarayksia
my0s varoitus. . Niissa asioissa, joista ei jarjestyssaannoissa
. Vakavasta tai toistuvasta jarjestyssaantojen erikseen mainita, noudatetaan voimassa olevia
rikkomisesta Lapuan kansalaisopisto / Lapuan lakeja, asetuksia ja opetushallinnon antamia
taidekoulu voi evata opiskelijalta oikeuden ohjeita ja saadoksia, Lapuan kaupungin
osallistua kursseille tai muuhun toimintaan. hallintosaantoa ja kaupungin yleisia ohjeistuksia
« Opiskeluoikeuden menetyksessa kurssimaksua seka Lapuan kansalaisopiston / Lapuan
ei palauteta opiskelijalle. taidekoulun antamia muita ohjeita.
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