
Ohjeistus avustuksen käytön selvittämiseksi 

Lapuan kaupungin avustusperiaatteiden mukaan kaupunki voi myöntää toiminta-avustuksia, 

kohdeavustuksia ja tehdä kumppanuussopimuksia. Avustustyypistä riippuen yhdistyksen tu-

lee antaa kaupungille erilaisia asiakirjoja avustuksen saamiseksi. Tämän ohjeistuksen tar-

koituksena on selventää käytäntöjä sekä tarjota yhdenmukainen malli avustuksen käytön 

selvittämiseksi. 

Kaikkiin avustushakemuksiin tulee liittää edellisen hyväksytyn toimintakauden tilinpäätös ja 

toimintakertomus sekä kuluvan kauden talousarvio ja toimintasuunnitelma. Rekisteröimätön 

yhdistys toimittaa edellä mainitut asiakirjat siinä laajuudessa kuin siltä yhdistyslaissa 

(503/1989) edellytetään. Lisäksi ennen kohdeavustuksen maksatusta laaditaan selvitys ta-

pahtumasta ja toteutuneista kuluista. Kumppanuussopimusten osalta laaditaan toimintaker-

tomus sopimuskauden aikaisesta toiminnasta. 

Selvitysten ja toimintakertomusten perusteella Lapuan kaupunki saa koottua eri toimijoiden 

toiminnat volyymin ja vaikuttavuuden selvittämiseksi, kaupungin osallistumismahdollisuudet 

saadaan näkyviin ja markkinoitua lapualaisille. Lisäksi tilojen vajaakäyttöön pystytään puut-

tumaan helpommin. 

Selvityksessä/toimintakertomuksessa kuvataan seuraavat kokonaisuudet pohtimalla vas-

tauksia seuraaviin kysymyksiin. 

Kuvaus toiminnasta ja sen toteutuksesta 

• Kohdeyleisöt ja niiden tavoittaminen sekä tapahtumaan osallistuneiden ihmisten lu-

kumäärä 

• Toiminnan tausta ja valmistelu (toiminnan työryhmä/vastuuhenkilöt, yhteistyökump-

paneiden haku; toimintaan osallistuneet yhteisöt/sidosryhmät ja näiden rooli toimin-

nassa) 

• Miten toiminta liittyy yhdistyksen omaan toimintaan? 

• Lyhyt kuvaus toiminnan etenemisestä ja tuloksista sekä jatkotoimenpiteistä 

• Miten mahdolliset haasteet tai ongelmat ratkaistiin? Selvisikö yhdistyksestä tai sen 

toiminnasta jotain, mitä ette valmistelussa osanneet ajatella? 

Toiminnan tavoitteet ja vaikutukset (siltä osin kuin niitä ei ole kuvattu hakuvaiheessa) 

• Miten toiminta liittyy yhdistyksen strategisiin tavoitteisiin? Miten tavoitteet toteutuivat? 

• Mitä uutta yhdistyksenne on saanut toiminnan ja mukana olleiden kumppanien kan-

nalta? 

• Mitä uutta toiminta tarjoaa Lapuan kaupungille ja sen asukkaille? 

• Mitä vaikutuksia toiminnalla on yhdistyksenne toimintaan tulevaisuudessa? 

• Miten toiminnan tuloksia tai vaiheita voidaan hyödyntää jatkossa teidän yhdistykses-

sänne? 

Selvitys toteutuneista kustannuksista 

• Mihin kustannuksiin avustusta on käytetty? 

• Toteutuneet kulut on pystyttävä osoittamaan kuitein 


