TIETOSUOJASELOSTE
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (679/2016), art. 12

Laatimispaiva
21.9.2018
Paivitetty
25.1.2023
1 Nimi
Rekisterin- Lapuan kaupunki, kasvatuksen, koulutuksen ja vapaa-ajan toimiala
pitéijﬁ Osoite
Valtuustontie 8, 62100 Lapua
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
06 438 4111, kirjaamo@Iapua.fi
2 Nimi
Yhteyshenkild Hallintosihteeri Tiina Lassila
rekisteria Osoite )
koskevissa VaItuuston'tle 8, 62100 La.pug ‘ -
asioissa Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahk6postiosoite)
044 438 4424, tiina.lassila@lapua.fi
3 Kasvatuksen, koulutuksen ja vapaa-ajan toimialan tietosuojaseloste

Rekisterin nimi

4
Henkilotietojen
kdsittelyn
tarkoitus

Henkilotietojen kasittely tapahtuu lakisdateisin perustein:
- varhaiskasvatuksen jarjestiminen, Varhaiskasvatuslaki 540/2018
- perusopetuksen jarjestaminen, Perusopetuslaki 628/1998
- lukio-opetuksen jarjestaminen, Lukiolaki 714/2018
- liikkuntapalveluiden jarjestaminen, Liikuntalaki 390/2015
- nuorisopalveluiden jarjestaminen, Nuorisolaki 1285/2016
- kirjastopalveluiden jarjestaminen, Kirjastolaki 1492/2016
- kulttuuripalveluiden jarjestdminen, Laki kuntien kulttuuritoiminnasta 728/1992
- kansalaisopistotoiminta, Laki vapaasta sivistystyosta 632/1998
- taidekoulu, Laki taiteen perusopetuksesta 633/1998
- musiikkiopistotoiminta, Laki taiteen perusopetuksesta 633/1998

Henkil6tietojen kasittely voi perustua myos rekisterdidyn suostumukseen ja kameravalvontaan.
Rekisterissa olevia tietoja kaytetadn palveluihin liittyvien tehtavien hoitamiseen,kaupungin
omaisuuden suojaamiseen, rikosten ja ilkivallan ennaltaehkdisemiseen seka tapahtuneiden rikosten
selvittdmiseen. Kameravalvonnan tarkoituksena on myds varmistaa henkilokunnan turvallisuus.

Henkil6tietoja ei kasitelld automaattisen paatoksenteon keinoin eika yhdisteta muihin Lapuan
kaupungin ulkoisiin rekistereihin. Rekisterinpitdja kasittelee tietoja itse seka kayttda rekisterinpitdjan
puolesta ja lukuun toimivia alihankkijoita.

5
Rekisterin
tietosisdlto

Rekisteri sisaltda kunkin rekisterdidyn osalta tarkoituksenmukaisiksi katsotut henkil6tiedot: yksildinti-
ja yhteystiedot, kuten nimi, henkilétunnus, osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Henkilotiedot on tallennettu seuraaviin tietojarjestelmiin:

Visma InSchool Primus oppilashallinto-ohjelma,

Abilita opiskeluhuoltojarjestelma,

Hellewi oppilashallinto-ohjelma,

Tilamisu tilanvarausjarjestelma,

Axiell Aurora kirjastojarjestelma,

Omatoimikirjastojarjestelma,

Eepos oppilashallinto-ohjelma,

Tiera Vesseli-Daisy Varhaiskasvatuksen toiminnan ohjausjarjestelma,,
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Parent-asiakastietojarjestelma.

XProtect Smart Client

Lisaksi kdytossa olevia rekistereita on viranhaltijoiden tiedostoihin tallennettuna seka
paperiasiakirjojen muodossa.

6 Henkilotietoja kerdtdaan huoltajilta, opetushenkilostolta, vaestorekisterista, muilta kunnilta,
Saannénmu- hyvinvointialueilta seka rekisterdidylta itseltdan perustuen rekisteréidyn omaan ilmoitukseen.
kaiset tieto- Tietolahteena toimii myds tallentavan valvontajarjestelmaan kuuluvien kameroiden valittama ja
ldhteet tallentuva kuva-aineisto.
7 Opetushallitus: KOSKI, opintopolku-jarjestelma, Varda
Tietojen YTL, KELA, vakuutusyhtiot, Google G Suite, Sanomapro, Otava, Qridi, Peda.net, Nappistaituri
vastaanottajat
Asiakastietoja voidaan luovuttaa myos asiakkaan suostumuksella tai lakisdadteisen velvoitteen
noudattamiseksi.
8 Rekisterin tietoja ei siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n

ulkopuolelle

9 Rekisteriin kerattyja tietoja sailytetdadn ainoastaan niin kauan ja siina laajuudessa kuin on tarpeellista

Henkilotietojen suhteessa niihin alkuperaisiin tai yhteensopiviin tarkoituksiin, joihin henkil6tiedot on keratty. Taman

sdilytysaika tietosuojaselosteen mukaisia henkilotietoja sdilytetaan niin kauan kun rekisterinpitdja hyodyntaa
tietoja kohdassa 4 kuvattuihin tarkoituksiin. Rekisteriin tallennetut henkilétiedot poistetaan kun
niiden kasittelylle ei ole enaa laillista perustetta.

10 Rekisterin tietoturvallisuus seka henkildtietojen luottamuksellisuus, eheys ja kdytettavyys

Rekisterin varmistetaan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein. Digitalista rekisterid suojataan

suojauksen ajan tasalla olevalla tietoturvaohjelmistolla ja siitd otetaan varmuuskopiot. Paperiversioita sdilytetdan

periaatteet

lukituissa toimitiloissa. Tallentimet sailytetddn valvotuissa tiloissa ja tallenteiden kdyttdoikeus on
madritelty ja rajattu vain tietyille henkildille.

11

Oikeus tietojen
tarkastamiseen ja
oikaisemiseen

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hanta koskevia tietoja rekisteriin on tallennettu. Tarkastus-
tai oikaisupyynto voidaan tehda myos toimittamalla pyynto rekisterin yhteyshenkilolle.

12
Oikeus tietojen
poistamiseen

Rekisteroidylld on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot poistettua ilman aiheetonta viivytysta
edellyttaen, etta

* henkilotietoja ei enda tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne keréttiin tai joita varten niita
muutoin késiteltiin;

* rekisterodity peruuttaa suostumuksen, johon kasittely on perustunut, eika kasittelyyn ole muuta
laillista perustetta;

* henkilotietoja on kasitelty lainvastaisesti; tai

* henkilotiedot on poistettava unionin oikeuteen tai kansallisen lainsdadantd6n perustuvan
lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi.

Oikeus tietojen poistamiseen ei koske tietoja, jotka on keratty lakisdateisen velvoitteen
noudattamiseksi.

13
Oikeus kasittelyn
rajoittamiseen

Rekisteroidylla on oikeus siihen, etta rekisterinpitaja rajoittaa kasittelya, jos

* rekisterdity kiistda henkilotietojen paikkansapitdavyyden;

* kasittely on lainvastaista ja rekisterdity vastustaa henkildtietojen poistamista ja vaatii sen sijaan
niiden kdyton rajoittamista;
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* rekisterinpitaja ei enaa tarvitse kyseisia henkilotietoja kasittelyn tarkoituksiin, mutta rekisterdity
tarvitsee niita oikeudellisen vaateen laatimiseksi, esittdmiseksi tai puolustamiseksi.

14 Rekisterdidylld on oikeus peruuttaa kasittelyyn antamansa suostumus milloin tahansa tdman
Oikeus peruuttaa vaikuttamatta suostumuksen perusteella ennen tadta suoritetun kasittelyn lainmukaisuuteen.
suostumus

15 Rekisteroidylld on oikeus saada hanta koskevat henkil6tiedot, jotka han on toimittanut

Oikeus siirtaa rekisterinpitdjdlle, jasennellyssa, yleisesti kaytetyssa ja koneellisesti luettavassa muodossa, ja oikeus
tiedot siirtda kyseiset tiedot toiselle rekisterinpitajalle.

jarjestelmasta

toiseen

16 Rekisteroidylld on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos rekisteroity katsoo, ettd hanta
Oikeus tehda koskevien henkilotietojen kasittelyssa rikotaan soveltuvaa tietosuojasaantelya.

valitus

valvontaviranomai
selle
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